
Ausbildung zum 
 

Verwaltungsfach-
angestellten (m/w/d)  

Ihre Bewerbungsunterlagen 

schicken Sie bitte an: 

 

Stadtverwaltung Marbach am Neckar 

Personalamt 

Marktstraße 23 

71672 Marbach am Neckar 

           Sollten Sie noch Fragen zur Ausbildung  
           haben, können Sie sich jederzeit an  
           unsere Personalabteilung wenden. 

           Telefon: 07144 / 102 - 292 
E-Mail: annika.mayer@schillerstadt-marbach.de 

Auf unserer Homepage 

www.schillerstadt-marbach.de 

finden Sie alle Informationen rund um die  
Stadtverwaltung Marbach am Neckar 



Schulische Voraussetzungen: 

› mittlere Reife oder gleichwertiger  
  Abschluss 

 

Ausbildungsdauer: 

› 3 Jahre  

› Verkürzung auf 2 ½ Jahre unter  
  bestimmten Voraussetzungen möglich 

 

Ausbildungsstätte: 

› Stadtverwaltung - in allen Ämtern und  
  Abteilungen 

 

Schulen: 

› kaufmännische Berufsschule in  
  Heilbronn oder Stuttgart  

und 

› Verwaltungsschule in Stuttgart  
  oder Karlsruhe 

Ausbildungsablauf:  

› praktische Ausbildung in der Ausbildungs- 
  stätte 

› Blockunterricht an der Berufsschule im  
  ersten und zweiten Ausbildungsjahr 

› Zwischenprüfung und Schulabschluss- 
  prüfung im zweiten Ausbildungsjahr 
 
› Besuch des Lehrgangs zur Vorbereitung  
  auf die Abschlussprüfung an einer Verwal- 
  tungsschule (ca. 3 Monate) im dritten  
  Ausbildungsjahr 

› Abschlussprüfung  

 

Ausbildungsinhalte: 

› Erlernen der Verwaltungsabläufe 

› Erarbeitung und Begründung von Verwal- 
  tungsentscheidungen anhand ein- 
  schlägiger Gesetze 

› Mitarbeit in verschiedenen Ämtern, z. B.  
  Einwohnermeldeamt, Stadtbauamt,  
  Kämmerei, Personalamt, uvm. 

Besonderheit:    

› Es ist möglich durch Zusatzunterricht  
  nach 2 Jahren die Fachhochschulreife  
  zu erwerben 

 

Das Ausbildungsentgelt ist in § 8 des 
Tarifvertrages für Auszubildende gere-
gelt und wird regelmäßig (entsprechend 
den Tarifabschlüssen) angepasst. 

Unverbindlicher Orientierungswert:  
1043 €/Monat (1. Jahr) 
 

Stand: 03 2021 


